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P R E S S E M I T T E I L U N G  




           
  
Überschrift [kurz und knackig, neugierig machen, worum geht es?
Schrift: Calibri, 14pt, fett] 

Ort, Datum (Autorenkürzel) – Teaser [das Wichtigste an den Anfang = W-Fragen: wer, wo, was, wann, wie, warum? Schrift: Calibri, 11pt, fett.]
Haupttext: nähere Details, Hintergründe, WikiWoods vorstellen, Partner vorstellen usw. Schrift: Calibri, schwarz, 11pt. Absatz 1,15.

1. Kurze Sätze

2. Text in Absätze gliedern (Lesbarkeit)
3. Distanz zur eigenen Arbeit wahren, „Ich“- und „Wir“-Stil unbedingt vermeiden!
4. Konjunktiv (habe, sei, müsse ...) verwenden, wörtliche Rede nur ausnahmsweise bei 
              Schlüsselsätzen

5. Keine Fremdworte

6. Keine Rechtschreibfehler (Korrekturprogramm der Textverarbeitung benutzen

7. Keine Wiederholungen

8. Keine chronologischen (= zeitlichen, zum Beispiel „erst ... dann“) Abläufe

9. Möglichst keine Abkürzungen verwenden, notfalls diese einführen

10. Zahlen bis zwölf ausschreiben, das verbessert die Lesbarkeit! Ausnahmen gelten nur,
               wenn diese Regel bei vergleichbaren Zahlenangaben in einem Satz zu Mischformen 
               führen würde. (Beispiel: Sechs 6 Äpfel und 13 Birnen in drei Autos …)

11. Bei Datenangaben Wochentage und Monate (Beispiel: Donnerstag, 20. Juli 2006) aus
              schreiben

12. Vornamen angeben, Herr/Frau aber weglassen

13. Um Vertrauensverluste bei den Medien zu vermeiden, sollen Pressemitteilungen die
              Wahrheit enthalten und ruhig auch selbstkritisch sein.

14. Lokalkolorit nutzen! Beispiel: „Wie bei der Institutsgründung vor 5 Jahren, war Berlins
              Bürgermeister Klaus Wowereit zu Gast.“

15. Verhältnismäßigkeit wahren! Viel Text mit wenig Inhalt wird kein Redakteur kürzen,
              geschweige denn drucken oder senden wollen. In der Regel genügt eine DIN-A-4-Seite,
              generell nicht mehr als zwei für eine Pressemitteilung.

Treffpunkt zur Pflanzaktion:  
Datum, Uhrzeit, Ort, Besonderheiten (z.B.: Verkehrsverbindung, wenn vorhanden Spaten mitbringen, festes Schuhwerk, Beitrag zum Picknick, Anmeldung unter www.wikiwoods.org)

Ansprechpartner für die Presse:
Name, Telefon (Handy), E-Mail, www.wikiwoods.org
